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I. ZAMERANIE A ÚLOHY  KONTROLNEJ  ČINNOSTI  NA ŠKOLE
       Úlohy sú rozpracované na školský rok 2016/2017 od 2. 9.2016  do 30. 6. 2017. Plán vnútroškolskej kontroly vychádza zo Zákona č. 10/1996 Z.z. o kontrole v štátnej práve v znení zákona NR SR č.245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) z 22.5.2008, vyhlášky č. 320/2008 o základnej škole, zo záverečnej vyhodnocovacej Správy za školský rok 2015/16, z Plánu práce pre školský rok 2016/2017, revíznych správ, Pedagogicko - organizačných pokynov MŠ SR na školský rok 2016/2017, uzatvorenej Kolektívnej zmluvy medzi zamestnávateľom a ZO OZ pri ZŠ SNP v Strečne a Školského poriadku.
     Vnútorný kontrolný systém vnútroškolskej kontroly podľa Organizačného poriadku školy tvorí úsek kontroly:

· riaditeľ školy

· zástupca riaditeľa školy 
Vedúci zamestnanci vedú o výkone kontroly agendu, navzájom svoju činnosť koordinujú.

1.1 ZAMERANIE KONTROLNEJ ČINNOSTI

Kontrolná činnosť je zameraná na:
1) plnenie Štátneho a Školského vzdelávacieho programu školy, Školského výchovného programu školy

2) plnenie úloh vyplývajúcich zo všeobecne záväzných právnych predpisov, pokynov ústredných orgánov štátnej správy, metodických pokynov MŠ SR, pokynov a nariadení zriaďovateľa – obce Strečno
3) zákonnosť, účelnosť a hospodárnosť nakladania s prostriedkami rozpočtu školy, starostlivosť o majetok školy

4) vybavovanie a prešetrenie petícií, sťažností, oznámení a podnetov

5) zabezpečenie výchovy na dodržanie ľudských práv

6) plnenie opatrení prijatých na úpravu zistených nedostatkov

7) kontrola dodržiavania pracovno-právnych a mzdových predpisov

8) kontrola a usmerňovanie realizácie výchovno-vzdelávacieho procesu

9) kontrola realizácie projektov, do ktorých je škola zapojená

10) kontrola úloh z oblasti výchovného poradenstva, mimoškolských aktivít,

11) kontrola začlenenia v rámci výchovno – vzdelávacieho procesu

12) kontrola na úsekoch BOZP, CO, PO, údržby školy, materiálno – technického

vybavenia školy

1.2 ROZDELENIE ÚLOH VNÚTROŠKOLSKEJ KONTROLY
      Riaditeľ školy:

a) sleduje dodržiavanie Štátneho a Školského vzdelávacieho programu

b) sleduje úroveň výchovno – vzdelávacej práce a plnenie osnov vo všetkých predmetoch 
c) sleduje dodržiavanie pravidiel pri tvorbe rozvrhov a dozorov v škole 
d) kontroluje prácu zástupcu RŠ,  ekonómky, špeciálneho pedagóga a výchovnej poradkyne 

e) koordinuje ďalšie vzdelávanie učiteľov,

f) kontroluje dodržiavanie metodických pokynov pri písaní kontrolných prác,

g) sleduje prácu a činnosť koordinátorov, zapojenosť do projektov.

h) kontroluje dodržiavanie rozpočtových pravidiel, cenových ponúk, výberových konaní, mzdových predpisov, čerpanie sociálneho fondu

i) kontroluje starostlivosť o majetok školy

j) sleduje a kontroluje sklad čistiacich prostriedkov

k) je zodpovedný za kontrolu spracovania štatistických výkazov
l) sleduje spoluprácu školy s rodičovským združením a radou školy,
m) stará sa o dopĺňanie kabinetov učebnými pomôckami.
n) vypracováva rozvrh hodín na roč. 1 – 4, a 5.- 9.
o) vyhodnocuje prácu nadčas na roč. 1 – 4, a 5.- 9.
 Zástupca riaditeľa školy: 
a) sleduje úroveň vyučovania na 1.  a 2. stupni
b) sleduje a usmerňuje činnosť príslušných MZ a PK
c) pripravuje podklady pre tvorbu štatistík a hlásení

d) vypracováva plán dozorov a dohliada na vykonávanie dozorov  v škole 

e) rieši problémy ŠK , integrovaných žiakov, žiakov v sociálnej núdzi

f) kontroluje realizáciu výchovno-vzdelávacieho procesu,

g) plnenie osnov,

h) kontroluje pedagogickú dokumentáciu na 1. a 2. stupni,

i) sleduje dodržiavanie metodických pokynov na hodnotenie a klasifikáciu,

j) sleduje prípravu žiakov na súťaže a olympiády 

k) kontroluje dodržiavanie metodických pokynov pri písaní písomných prác 

l) sleduje prácu a činnosť koordinátorov, zapojenosť do projektov.
m) zodpovedá za archív školy

1.3  FORMY, METÓDY A SPOSOB KONTROLY:
priama hospitačná činnosť, v ktorej riaditeľ a zástupcovia riaditeľa budú sledovať:
      -    zlepšovanie úrovne čitateľskej gramotnosti u žiakov
· dodržiavanie didaktických zásad, so zameraním na prospechovo slabších žiakov
· plnenie učebných osnov a metodických pokynov a požiadaviek štandardov v jednotlivých ročníkoch

· využívanie učebných pomôcok a didaktickej techniky

· využívanie odborných učební

· dodržiavanie zásad klasifikácie žiakov,

· dodržiavanie psycho-hygienických zásad vo výchovno-vzdelávacej práci

· plnenie plánu práce školy, plánov MZ a PK

· dodržiavanie bezpečnostných predpisov na vyučovacích hodinách so zreteľom na charakter predmetu

· vzťah vyučujúcich k žiakom a naopak

· motivovanie a aktiváciu žiakov

· využívanie progresívnych vyučovacích metód, vhodné využívanie učebných pomôcok

· zaraďovanie prostriedkov IKT do výuky jednotlivých predmetov

· uplatňovanie správnej metodiky hodnotenia a klasifikácie žiackych vedomostí, výuku etickej a náboženskej výchovy

· výkon praktických činností v TEC, laboratórnych prácach,

· analýza úrovne vo vyučovaní cudzích jazykov so zameraním na rozvoj komunikatívnych schopností žiakov, nadväzovanie výučby Cj z 1.st. na 2.st.

             Následne:

· sledovať plnenie prijatých opatrení

· pozorovanie, individuálny rozhovor s učiteľom

· didaktické testy, previerky zamerané na plnenie štandardov, ktoré sú už vypracované pre jednotlivé predmety a ročníky

· rozbor, predpísaných písomných prác a riaditeľských previerok na MZ a PK

· spolupráca MZ a PK (najmä medzi  s PK slovenského jazyka, matematiky a MZ ŠKD), kontrola dodržiavania časového plánu plnenia úloh zovšeobecňovanie dobrých skúseností z výchovno-vzdelávacej práce

· sledovanie plnenia Pracovného poriadku a Školského poriadku školy záväzného pre pedagogických pracovníkov školy

· metodicko-inštruktážna činnosť

kontrola práce pedagogických zamestnancov

· kontrola dodržiavania príchodov do práce

· kontrola nástupov na dozory a ich vykonávanie

· kontrola príchodov pedagógov na vyučovacie hodiny

· kontrola pripravenosti učiteľov na vyučovacie hodiny

· sledovanie dodržiavania BOZP, PO, zákazu fajčenia v priestoroch školy

· kontrola plnenia uznesení a úloh z porád

· sledovanie záujmu o ďalšie vzdelávanie

kontrola práce nepedagogických zamestnancov

· každodenné obhliadky interiérov budov školy

· sledovanie čistoty priestorov, teploty v učebniach, osvetlenia, bezpečnostných predpisov

· sledovanie šetrenia energiami

· kontrola práce školníka - údržbára, upratovačiek
· kontrola práce pracovníčky ekonomického a mzdového oddelenia
II. PLÁN VNÚTROŠKOLSKEJ  KONTROLY  PLNENIA ÚLOH VO VÝCHOVNO-VZDELÁVACEJ A INEJ ČINNOSTI  ZAMESTNANCOV  

SEPTEMBER 2016
· Kontrola triednickej dokumentácie - triedna kniha, triedny výkaz, klasifikačný záznam, žiacke knižky, rozvrh hodín, RŠ(riaditeľ školy), ZRŠ (zástupca riaditeľa školy) 
· Kontrola plnenia úloh a uznesenia z pracovnej porady - RŠ

· Kontrola, zadelenie funkčnosti dozorov - ZRŠ

· Kontrola zápisníc z úvodných zasadnutí MZ a PK – ZRŠ

· Dodržiavanie pracovnej disciplíny, stanoveného pracovného času a prestávok pedagógmi i žiakmi - ZRŠ

· Kontrola materiálno-technického vybavenia učební, pomôcok a dielne údržbára – RŠ

· Kontrola štatistických hlásení, evidencie žiakov pre MŠ SR – ZRŠ, RŠ

· Kontrola činnosti triednych RZ, plenárneho zhromaždenia rodičovského združenia pri ZŠ,  rady školy- ZRŠ, RŠ
OKTÓBER 2016
· Kontrola časových harmonogramov výletov a exkurzií z ročných plánov MZ a PK
· Kontrola pedagogicko-odbornej a metodickej pripravenosti učiteľov a adaptácia žiakov 1. ročníka – hospitácie

· RŠ – Slovenský jazyk a literatúra
· ZRŠ,  - Slovenský jazyk a literatúra
· Kontrola dokumentácie BOZP, PO – RŠ

· Kontrola činnosti, plánov a dokumentácie v ŠKD a CVČ - ZRŠ, RŠ 
· Kontrola plnenia terminovaných úloh – ZRŠ
NOVEMBER 2016
· Kontrola funkčnosti dozorov - ZRŠ

· Kontrola dodržiavania pracovnej disciplíny (nástupy do práce a na vyučovanie) v ZŠ, ŠKD, CVČ - RŠ, ZRŠ

· Kontrola a vyhodnotenie dochádzky žiakov do školy – triedni učitelia (TU), ZRŠ

· Sledovanie uplatňovania zásad klasifikačného poriadku, plnenie učebných osnov a tematických plánov, úroveň hodnotenia žiakov – ZRŠ, ved.MO
· Kontrola pripravenosti na Testovanie žiakov 5. ročníka – ZRŠ,  MO
· Kontrola pedagogicko-odbornej a metodickej pripravenosti učiteľov – hospitácie

· RŠ – Dejepis
·  ZRŠ /MO/ - Matematika
· Kontrola výchovno – vzdelávacích výsledkov za 1. štvrťrok – hodnotiaca porada- RŠ
DECEMBER 2016

       -    Kontrola písomných prác – ZRŠ, MO
· Kontrola činnosti koordinátorov – RŠ, ZRŠ
· Kontrola využívania odborných učební vo VV procese – ZRŠ, MO
· Kontrola uplatňovania environmentálnej výchovy v predmetoch biológia a prírodoveda – RŠ, ZRŠ, MO
· Kontrola plnenia úloh z mesačného plánu práce školy – RŠ, ZRŠ, MO
· Kontrola funkčnosti dozorov - ZRŠ

· Kontrola hospodárneho nakladania z finančnými prostriedkami, príprava rozpočtu - RŠ

JANUÁR 2017
· Kontrola plnenia úloh na úseku výchovného poradenstva do 31.1.2017 – RŠ

· Kontrola činnosti výchovnej poradkyne, školskej špeciálnej pedagogičky dokumentácie začlenených žiakov – ZRŠ, RŠ

· Kontrola archivácie dokumentov – ZRŠ 
· Kontrola pedagogicko-odbornej a metodickej pripravenosti učiteľov – hospitácie

· RŠ, MO –   matematika
· Kontrola funkčnosti dozorov a dodržiavania pracovnej disciplíny – ZRŠ, RŠ

· Kontrola interiérov tried – RŠ, údržbár
· Kontrola výchovno-vzdelávacích výsledkov a dochádzky žiakov za 1. polrok -RŠ,ZRŠ

· Kontrola dodržiavania klasifikačného poriadku - RŠ, ZRŠ
FEBRUÁR 2016
· Kontrola funkčnosti dozorov a dodržiavania pracovnej disciplíny – ZRŠ, RŠ

· Kontrola úplnosti triednej dokumentácie – ZRŠ
· Sledovanie prípravy žiakov na súťaže - organizačné zabezpečenie účasti - ZRŠ
· Kontrola plnenia plánu práce školy za I. polrok- RŠ, ZRŠ, ved. MO
· Kontrola vypĺňania a odoslanie prihlášok na stredné školy – RŠ, VP
· Kontrola práce MZ, PK  - RŠ, ZRŠ

· Príprava Kolektívnej zmluvy- RŠ, predseda ZO OZ
MAREC 2017
· Kontrola práce s talentovanými žiakmi – zapájanie do súťaží – ZRŠ, vedúci MO
· Kontrola funkčnosti dozorov a dodržiavania pracovnej disciplíny – ZRŠ, RŠ

· Kontrola písomných prác – ZRŠ

· Kontrola činnosti koordinátorov – RŠ

· Kontrola zapájania žiakov do VV procesu, motivačné prvky – hospitácie
· RŠ - Slovenský jazyk a literatúra
· ZRŠ – Matematika
· Sledovanie estetickej úpravy školy – RŠ, ZRŠ
· Uzatvorenie Kolektívnej zmluvy - RŠ
APRÍL 2017
· Kontrola pripravenosti na Testovanie žiakov 9. ročníka – ZRŠ, RŠ, MO
· Kontrola funkčnosti dozorov a dodržiavania pracovnej disciplíny – ZRŠ, RŠ

· Kontrola VV výsledkov a správania za tretí štvrťrok školského roka – RŠ, ZRŠ, MO
· Sledovanie úrovne výsledkov žiakov na žiackych súťažiach a olympiádach – RŠ, ZRŠ

· Kontrola prípravy žiakov na prijímacie skúšky. Rozmiestnenie žiakov, spolupráca škola – rodičia – RŠ

· Kontrola plnenia úloh v oblasti BOZ - RŠ
· Kontrola dodržiavania  tematických plánov – hospitácie

· RŠ  –   ruský jazyk
· ZRŠ – Telesná a športová výchova
MÁJ 2017
· Kontrola funkčnosti dozorov a dodržiavania pracovnej disciplíny – ZRŠ, RŠ

· Kontrola techniky čítania a stupeň chápania textu v 1.roč. – ZRŠ 
· Kontrola čitateľskej gramotnosti – hospitácie
· ZRŠ – SJL 
· Kontrola využívania odborných učební vo VV procese – RŠ, ZRŠ, MO
· Kontrola plnenia úloh v rámci projektov  -RŠ, ZRŠ
· Kontrola plnenia terminovaných úloh z plánu práce školy – RŠ, ZRŠ, ved. MO
JÚN 2017
· Kontrola dodržiavania BOZP počas výletov a exkurzií – RŠ, ZRŠ
· Kontrola plnenia úloh počas účelového cvičenia a cvičení a didaktických hier – RŠ, ZRŠ
· Kontrola dodržiavania  učebných osnov,tematických plánov, psychohygieny 
· Kontrola VV výsledkov a správania za druhý polrok školského roka – RŠ, ZRŠ

· Kontrola plnenia celoročného plánu činnosti školy - RŠ

· Kontrola výstupných testov a previerok – vedúci MO, RŠ, ZRŠ
· Kontrola ukončenia a odovzdávania písomností v oddeleniach ŠKD a CVČ - ZRŠ
· Kontrola ekonomického úseku – RŠ

· Kontrola pripravenosti školy na nový školský rok – RŠ, ZRŠ
· Kontrola archivácie dokumentov – ZRŠ 
2.1 PLÁN VNÚTROŠKOLSKEJ KONTROLY PRE ŠKD - 2016/2017
     Filozofia kontroly a hodnotenia je identická so systémom evalvácie školy, ktorej je školský klub detí (ŠKD) súčasťou.

     Cieľom kontroly je sledovať a hodnotiť kvalitu práce vychovávateliek, navrhovať opatrenia na prípadné odstránenie nedostatkov tak, aby kontrolná činnosť prispela k udržaniu a zvýšeniu kvality práce v ŠKD.

     Kontrolná činnosť sa bude zameriavať na :

· kontrolu pedagogickej dokumentácie,

· dodržiavanie bezpečnostných predpisov pri priamej činnosti s deťmi,

· kontrola priamej činnosti s deťmi v oddelení formou hospitácií.

SEPTEMBER
- kontrola písomností v oddeleniach ŠKD – ZRŠ
OKTÓBER 

- kontrola plnenia plánu práce - ZRŠ
NOVEMBER 

- dodržiavanie bezpečnostných predpisov pri priamej činnosti s deťmi- RŠ
DECEMBER
- kontrola pripravenosti k programu „Vianoce“
- využívanie fondu pracovného času vychovávateliek ŠKD
- kontrola pedagogickej dokumentácie - RŠ
JANUÁR 
- využitie didaktických hier pri príprave na vyučovanie v 1.oddelení – ZRŠ
- dodržiavanie bezpečnostných predpisov pri priamej činnosti s deťmi - RŠ
FEBRUÁR 
- kontrola písomností v oddeleniach ŠKD - RŠ
- hospitácia zameraná na využitie didaktických hier pri príprave na vyučovanie v 1.oddelení - ZRŠ
MAREC 
- dodržiavanie bezpečnostných predpisov pri priamej činnosti s deťmi - RŠ
APRÍL
 - hospitácie zameraná na rekreačnú činnosť žiakov 2.odd. - ZRŠ
MÁJ

- kontrola pedagogickej dokumentácie - ZRŠ
JÚN
- využívanie fondu pracovného času vychovávateliek ŠKD - ZRŠ
- kontrola ukončenia a odovzdávania písomností v oddeleniach ŠKD – RŠ, ZRŠ
ZRŠ v spolupráci s vedúcim MZ pre 1.-4.:

- usmerňuje a koordinuje činnosť vychovávateliek
- kontroluje využívanie fondu pracovného času vychovávateliek ŠKD

- kontroluje archivovanie dokumentácie ŠKD
- kontroluje pedagogickú dokumentáciu ŠKD
2.2  Plán kontrolnej činnosti v CVČ na školský rok 2016/2017
I. štvrťrok: 
kontrola:

· celkovej pripravenosti CVČ na výchovno-vzdelávaciu činnosť- RŠ
· pedagogickej dokumentácie – RŠ, ZRŠ 
· dodržiavania pracovnej doby zamestnancov, evidencie práce – RŠ
· dodržiavania náplne práce zamestnancov, metodickej činnosti – RŠ, ZRŠ
II. štvrťrok: 
· dodržiavania pracovnej doby zamestnancov, evidencie práce - RŠ
· kontrola vedenia triednej agendy - ZRŠ
· obsahu a kvality tematických plánov – ZRŠ
· šetrného zaobchádzania s majetkom školy - ZRŠ
· dodržiavania zákazu užívania alkoholu a iných omamných látok - RŠ
· plnenia úloh plánu práce školy – RŠ, ZRŠ
· dodržiavania predpisov z oblasti BOZP a PO - RŠ
III. štvrťrok:  
· dodržiavania pracovnej doby zamestnancov, evidencie  práce – RŠ
· vedenia triednej agendy - ZRŠ
IV. štvrťrok:  
· dodržiavania pracovnej doby zamestnancov, evidencie  práce - ZRŠ
·  vedenia triednej agendy - ZRŠ
· šetrného zaobchádzania s majetkom školy – ZRŠ, RŠ
· plnenia úloh plánu práce školy – RŠ, ZRŠ
· dodržiavania predpisov z oblasti BOZP a PO - RŠ
III. KONTROLA HOSPODÁRENIA
- kontrola hospodárenia s finančnými prostriedkami, čerpanie jednotlivých položiek - RŠ
- kontrola dodržiavania pracovno-právnych a mzdových predpisov - RŠ
- kontrola využívania pomôcok, doplňovanie zbierok (priebežne) ZRŠ, vedúci MZ a PK

- sledovanie stavu DHM, zabezpečenie inventarizácie v stanovenom termíne (priebežne) - členovia inventarizačnej komisie

- dodržiavanie termínov objednávok podľa vyhlášok a usmernení (priebežne) -  RŠ, ekonómka
- rozporovanie vzniknutých nedostatky v rozpočte - RŠ, ekonómka
Plán vnútroškolskej kontroly je otvorený dokument, ktorý možno v priebehu školského roka dopĺňať a upravovať.
                                                                                      ...............................................
V Strečne 02.09.2016                                                       Mgr. Marian Oberta

                                                                                                 riaditeľ školy

